Realizacja wymiany w ramach programu Erasmus+ w Instytucie Nauk Politycznych i
Stosunkow Migdzynarodowych
Po przyznaniu wniosku
e Informacja o zakonczeniu procesu rekrutacji jest przekazywana do Dzialu Obstugi
Studentow Zagranicznych (DOSZ), a nastgpnie do uczelni przyjmujacej
e Kwestiami umowy, stypendium, ubezpieczenia, testow jezykowych zajmuje si¢
réwniez DOSZ
e  We wspotpracy z Koordynatorem Instytutowym przygotowuja Panstwo natomiast
swoj plan studiowania, pod nazwa Learning Agreement

Learning Agreement (LA)
Co to jest?

Deklaracja programowa ujmujaca kursy realizowane na wymianie oraz sposéb ich rozliczenia
w jednostce macierzystej. Podpisywana przez trzy strony — Osobe wyjezdzajaca,
Koordynatora w jednostce przyjmujacej oraz Koordynatora w jednostce wysylajacej, jest
wiazaca dla Wszystkich Zainteresowanych

Jak si¢ ja proceduje?

Trwaja prace w Uniwersytecie Jagiellonskim przej$cia na cyfrowa forme LA, na dzien
dzisiejszy jednak LA proceduje si¢ w sposob tradycyjny, w formie papierowej lub skanow

Jak prawidlowo wypelnié¢ LA?

e Przed wyjazdem uzupetliamy strony 1-2, zgodnie z zalaczong instrukcja

e Przed wyjazdem konieczne jest uzupetnienie dwoch tabel (A i B) tego dokumentu w
ramach sekcji ,,before the mobility”

e W tabeli A wskazuja Panstwo interesujace kursy z uczelni przyjmujacej (tam gdzie
Panstwo wyjezdzaja), oraz liczbg punktéw ECTS przyznawanych przez uczelni¢
przyjmujgca

e Tabela B stuzy przedstawieniu sposobu uznania kursow zrealizowanych na wyjezdzie
przez uczelnie macierzysta, wysytajaca (w tym przypadku Uniwersytet Jagiellonski)

e Tabele A 1 B podpisuja Osoba wyjezdzajaca oraz Koordynatorzy uczelni przyjmujacej
1 wysylajacej

e Praktyka Instytutu Nauk Politycznych i Stosunkoéw jest uznawanie przedmiotow w
systemie ,,kurs za kurs”, oraz wpisywanie ilosci punktow ECTS réwnej zamienianemu
kursowi za zamiennik kursu obligatoryjnego, 4 punktow za zamiennik kursu
fakultatywnego zakonczony egzaminem, oraz 3 punkty za zamiennik kursu
fakultatywnego zakonczony zaliczeniem

W jaki sposéb moga by¢ uznane kursy realizowane na wymianie w jednostce przyjmujace;j?
e Jako kursy fakultatywne kierunkowe lub ogoélnoinstytutowe
e Jako uzgodnione z Prowadzacymi zamienniki kursow obligatoryjnych lub/kursow ze
sciezek programowych — po uzyskaniu pisemnej zgody mogg Panstwo takie kursy
wpisac¢ do tabeli B
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Jak prawidlowo rozliczy¢ i zamkna¢ rok w INPiSM?

Nalezy zrealizowa¢ program wtasciwy dla Panstwa kierunku i $ciezki

Kursy dla ktorych nie znalezli Panstwo zamiennikéw nalezy zrealizowac¢ w sposob
eksternistyczny jako rdznice programowe

Nalezy uzyska¢ 60 punktow ECTS w skali calego roku

Nalezy zarejestrowac si¢ na wszystkie kursy obligatoryjne i odpowiednig dla
programu ilos¢ kurséw ze $ciezek

W przypadku seminarium realizujg je Panstwo w ramach réznic programowych, w
uzgodnieniu z Prowadzacym

W przypadku lektoratu INPiSM moze uznac¢ realizacj¢ jezyka obcego na wymianie
pod trzema warunkami: (1) jest to ten sam jezyk, (2) jest to ten sam poziom, (3) jest
taka sama lub wyzsza liczba godzin

W innych przypadkach jezyk obcy traktujg Panstwo jako roznice programowe i
realizuja w uzgodnieniu z Lektorami JCJ

Jak rozliczy¢ r6znice programowe?

Wszystkie przedmioty realizowane w ramach réznic programowych wpisuja Panstwo
do Aneksu sktadanego do DOSZu oraz rejestruja si¢ na nie w systemie USOS oraz
wpisuja je do deklaracji przedmiotowej

Wystepuja Panstwo o zgody na zaliczenie eksternistyczne do wszystkich
Prowadzacych

Po uzyskaniu zgdd sktadajg Panstwo do wtasciwego dla Panstwa Sekretariatu podanie
0 Indywidualny Plan Studidow, skierowane do Pani Dziekan Trojnar — taki wniosek
powinien by¢ ztozony do dwoch tygodni od rozpoczgcia semestru

Jak przygotowac¢ dokumenty do podpisu

Prosze zapoznac si¢ z instrukcja wypetniania LA

Proszg wypehic i przesta¢ arkusz ekselowski — proces przygotowania LA
Prosz¢ podejs¢ na dyzur z wypetnionym Aneksem oraz LA — sekcja before the
mobility

Zmiany w trakcie wyjazdu

W trakcie 5 tygodni od rozpoczgcia zaje¢ maja Panstwo prawo — bez formalnych
konsekwencji — zmodyfikowa¢ LA

Zmiany mogg polega¢ na usuni¢ciu oraz dodaniu przedmiotow zaréwno do tabeli A
jak i tabeli B

Zmiany muszg zosta¢ zaakceptowane przez Koordynatorow jednostki przyjmujacej
oraz wysylajacej

Ze wzgledu na mobilno$¢, jest mozliwos¢ uzyskania podpisu na LA during the
mobility w formie cyfrowej

Prosze przesta¢ w formie cyfrowej LA before the mobility, LA during the mobility
oraz uaktualniony arkusz ekselowski

Dokumenty beda procedowane w przeciggu 10 dni roboczych — w przypadku
opOznien prosz¢ o ponowienie kontaktu



Mozliwos¢ przediuzenia

e W przypadku wyjazdu na semestr zimowy jest mozliwos$¢ ubiegania si¢ w jednostce
przyjmujacej o przedtuzenie wyjazdu

e Po uzyskaniu zgody w jednostce przyjmujacej prosze zwrocic sie o zgode
koordynatora w jednostce wysytajace;j

e Podpisang przez obu koordynatorow zgode przesytaja Panstwo do Dziatu Obstugi
Studentow Zagranicznych — nie pdzniej niz w przeciggu 4 miesi¢cy od rozpoczgcia
stypendium

e Przedluzenie wyjazdu oznacza przygotowanie nowej deklaracji programowej —
najczesciej jest wypetniana sekcja during the mobility, gdzie dodaje si¢ kursy z
semestru letniego

e Przedtuzenie wyjazdu oznacza koniecznos$¢ realizacji programu whasciwego dla
swojego kierunku i Sciezki rowniez w semestrze letnim

e Przedluzenie wyjazdu zmienia rozliczenie stypendium z trybu semestralnego na
roczny

Rezygnacja z wyjazdu
e W przypadku rezygnacji z wyjazdu nalezy poinformowa¢ Dziat Obstugi Studentéw
Zagranicznych, wypetniajac odpowiedni druk deklaracji, koordynatora jednostki
przyjmujacej oraz koordynatora w jednostce wysytajacej
e Ma to szczeg6lne znaczenie w kontekscie wrzesniowej rekrutacji dodatkowej —
uwolnione miejsca moge wowczas udostepni¢ w tej rekrutacji

Rozliczenie wyjazdu

Rozliczaja Panstwo wyjazd niezaleznie od siebie w dwdch instytucjach: w Instytucie Nauk
Politycznych 1 Stosunkéw Migdzynarodowych (INPiSM) oraz w Dziale Obstugi Studentow
Zagranicznych. Do rozliczenia programu w INPiSM potrzebny jest Transcript of Records
(TOR), ktéry czasem przybiera posta¢ osobnego dokumentu, czasem jest wigczany jako czgsé
Learning Agreement After the Mobility.

Po zakonczeniu wymiany oraz uzyskaniu TOR, prosze podej$¢ na dyzur z pelng
dokumentacja:

e TOR

e Woczesniejsze czegsci Learning Agreement

e (uzyskane wczesniej) zgody prowadzacych na uznanie kurséw zrealizowanych na
wymianie jako zamiennikow kursow obligatoryjnych

e  Wypehionym — zgodnie z instrukcjg — LA after the mobility, tabela D

Po sprawdzeniu, ze wszystkie zadeklarowane kursy zostaly ukonczone, wpisuj¢ je do LA
after the mobility.

Sktadajg Panstwo wtedy cata wymieniong dokumentacje w Sekretariacie dotaczajac podanie
do Pani Dyrektor Chwiej z prosba o uznanie kurséw zgodnie z ustaleniami.



